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Lagg till signatur fran medarbetare pa arbetslistor

I samband med registrering av hédndelser i WinPig kan man ldgga till en kolumn fér signatur av den medarbetare som
gjort registreringen. Informationen kan anvéndas fér att analysera resultat baserat pd medarbetare eller for att uppfylla
regler som finns kring journalféring. | det hdr tipset visar vi hur du kan upprétta medarbetare i programmet och ddrefter
ldgga till en kolumn fér signatur pd en betdckningslista. Samma princip kan anvdndas dven fér andra listor.

Lagga till medarbetare

1. Klicka pa Generellt — Administration —
Medarbetare for att lagga till de medarbetare du
Onskar.

2. Vilj och fyll i Kod, Namn och Initialer. Kod &r
obligatorisk och de flesta rapporter ar
forinstallda sa att det ar initialerna som anvands.
Kod och initialer kan vara desamma, se bild 1.

3. "Typ Kod” anger vilka rattigheter som
medarbetaren ska ha. De koder som finns att
valja pa ser du genom att trycka pa F5 eller
ikonen med kikaren. Det vanligaste och om du
inte 6nskar gora nagra begransningar ar att valja
ADMIN. Mer avancerade Instéllningar av
rattigheter gérs under menyvalet Generellt —
Administration — Medarbetartyp.

4. Ovriga kolumner behéver du inte fylla i.

Lagg till en kolumn pa arbetslistan

| exemplet pa bild 2 visas en arbetslista fér betackning.
For att lagga till en kolumn for vilken medarbetare som
har utfort semineringen foljer du dessa steg:

1. Tryck pa ikonen for kolumninstallningar, inringat
med rott i bild 2. Valj andra global.

2. Klicka pa plustecknet vid "Betéckning”, gruppen
Oppnas. Gor darefter samma sak med
Medarbetare, se bild 3.

3. Klicka i fyrkanten vid ”Initialer” sa att den blir
férbockad.

4. Med knapparna upp och ned (inringade i bild 3
kan du flytta kolumnen till vanster (upp) eller
hoger (ned) i din lista.

5. Klicka pa OK. Nu finns initialer for medarbetare
med pa listan, se bild 4.

Pa samma satt kan initialer for medarbetare laggas till i
andra registreringsbilder eller arbetslistor.

Bild 1. Ldgg till medarbetare i programmet
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Bild 3. Vilj kolumner och flytta dem till 6nskad plats
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Bild 4. Listan med kolumn for initialer

® Betickningslista

Radera
Fiytta
Upp

Ner

G K T & *p Layout PigvisiomBetackn= [Tk 0%  ~ poster 15 T/

Djur
Sen. hind
Sen hand
|Senlhénd datum

Galt

Kontroll
B
Daqav; Djur datum

Datum Djurne

Betackning

ledarbetare|
Initialer | Anteckning

¢

Gard &
Djurhdlsan



