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Andra utseende pa befintliga arbetslistor och registreringsbilder

Det dr enkelt att géra dndringar pa arbetslistor eller i registreringsfénster i WinPig. Hdr beskriver vi ndgra vanliga
justeringar som du kan géra. | exemplet anvdnder vi en arbetslista, men principen ér samma fér mdnga andra menyval.

Borja med att ta fram arbetslistan pa skdrmen, antingen via en ikon eller
via Management — Arbetslistor. Se till att bara den lista du vill se ar
markerad och klicka sedan pa knappen Arbetslista.

Justera bredden pa kolumner

N&r du har arbetslistan pa skdrmen kan du justera bredden pa

kolumnerna genom att “dra” i kanten med musmarkéren (se bild 1).

Né&r du andrar bredden sa kommer dndringen att sparas direkt. Kolla darfor
alltid att utskriften blir bra och att du inte fatt den uppdelad pa tva sidor
istallet for en. Hur utskriften blir ser du genom att klicka pa ikonen Skriv ut
(inringad med blatt pa bild 1).

Andra andringar

Klicka pa ikonen layoutinstéllningar @ och pa knappen ”Andra global” i
nasta fonster som visas. Nu 6ppnas layoutinstallningarna och du hamnar
pa fliken Kolumner. De kolumner som visas pa arbetslistan ar markerade
med en bock. Kolumnerna ar indelade i grupper. Klicka pa knappen med
tva minustecken E, se bild 2. Grupperna stangs da och det blir mer
overskadligt.

Lagg till en kolumn

| exemplet pa bild 1 har vi en arbetslista for draktighetsundersékning. Vi vill
lagga till en kolumn for nar djuret ar betdckt. Gor sa har:

- Klicka pa plustecknet vid ”"Sen bet”, gruppen 6ppnas (se bild 3).

- Klicka i fyrkanten vid Datum sa att den blir forbockad.

- Klicka pa OK Klart! Nu finns betdckningsdatum med pa listan.

Pa samma satt tar du bort en kolumn genom att ta bort bocken.

Andra ordningsfoljd

I vart exempel vill vi flytta kontrolldatum sa att det ligger efter
betdckningsdatum. Vi gor da sa har:

- Klicka pa dubbelminus (=] for att gora listan overskadlig.

- Klicka pa texten Kontrolldatum, sa att den blir blamarkerad.

- Klicka pa knappen Ner tre ganger (se inringat i rott pa bild 4)

- Klicka pa OK. Klart! Arbetslistan ser nu ut som pa bild 5.

Om kolumnen ligger i en undergrupp gar det bara att flytta den inom
gruppen. Flytta da hela gruppen istallet som vi gjort i detta exempel.

Andra sortering

Pa arbetslistan kan du sortera genom att klicka pa en kolumnrubrik.
Klicka en gang till for att “vanda” sorteringen at andra hallet. For att
spara den sortering du har pa skarmen goér du sa har:

- Klicka pa ikonen fér layoutinstillningar, klicka pa Andra global

- Gatill fliken "Filter och sortering”

- Klicka pa knappen ”Aktivera aktuell” i avdelningen Sortering
Sorteringen &r nu sparad och ligger kvar till ndsta gang.

Vill du sortera kolumnen Djurnummer hall da ner Alt-tangenten
samtidigt som du klickar pa kolumnen. Detta ar for att sorteringen ska
bli riktig aven nar kolumnen dven kan innehalla bokstaver.
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Bild 2. Dubbelminus for att stdnga alla grupper
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Bild 4. Flytta en kolumn upp eller ner
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Bild 5. Arbetslistan efter justeringar
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Tips

Vill du sortera efter tva kriterier t.ex. forst efter
Kontrolldatum och sedan efter Djurnummer
inom varje kontrolldatum gor du sa har:

Klicka pa rubriken Kontrolldatum
Hall ner bade Ctrl- och Alt-tangenterna
samtidigt som du klickar pa Djurnummer.

Klart! GI6m inte spara sorteringen.
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